
 
 

 
 
 

 
Die Gemeinde Bad Emstal bietet zum 01.08.2019 einen Ausbildungsplatz   
 

zur/m Verwaltungsfachangestellte/n (m/w/d) 
Fachrichtung Kommunalverwaltung 

 
an.  
 
Wenn Sie sich für eine qualifizierte Ausbildung in einer Verwaltung interessieren 
und zudem noch engagiert, freundlich, kommunikativ, team- und konfliktfähig 
sind, dann bieten wir Ihnen genau das Richtige.  
 
Eine interessante und vielseitige dreijährige Ausbildung bereitet Sie umfassend 
auf die vielfältigen Aufgaben einer öffentlichen Verwaltung vor. Während Ihrer 
Ausbildung lernen Sie Einrichtungen und Zusammenhänge des wirtschaftlichen, 
sozialen und politischen Lebens kennen, Sie bearbeiten Anträge und Anfragen, 
müssen Rechtsvorschriften anwenden und erstellen Bescheide. Besonders 
wichtig ist dabei der Kontakt mit den Bürgerinnen und Bürgern sowie deren 
Unterstützung im Rahmen der Möglichkeiten.  
 
Neben der praktischen Ausbildung innerhalb der Verwaltung werden die 
fachlichen und methodischen Kenntnisse durch die Berufsschule und durch den 
Verwaltungsschulverband in Kassel vermittelt.  
 
Wir erwarten:  
 
 Mindestens Mittlere Reife 
 gute schulische Leistungen, vor allem in den Fächern Deutsch und 

Mathematik 
 Interesse an rechtlichen, wirtschaftlichen, politischen und sozialen Themen 
 Computerkenntnisse sowie Interesse an der Arbeit am Computer 
 Bürger- und serviceorientiertes Verhalten 
 Verantwortungsbewusstes und sorgfältiges Arbeiten 
 Lernbereitschaft 
 
 
 
Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung 
bevorzugt eingestellt.  
 

 



Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, richten Sie bitte Ihre Bewerbung mit 
tabellarischem Lebenslauf, Lichtbild und Zeugnissen, gerne auch per E-Mail, 
bis zum 08.02.2018 an den 
 

Gemeindevorstand der Gemeinde Bad Emstal 
Kasseler Str. 57, 34308 Bad Emstal  

ruth.syring@bad-emstal.de 
 

Auf die Verwendung von Bewerbungsmappen sowie von Originalunterlagen 
bitten wir zu verzichten, da die Unterlagen nach Abschluss des Verfahrens nicht 
zurück gesandt werden. Ihre Daten werden im Rahmen des Ausschreibungs-
verfahrens gespeichert.   
 
 
 


